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Prot. N. 2343                                                                                                                          Schiavonea, lì  26/05/2017 

Ai  Signori DOCENTI 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

 “P. Leonetti senior” 

SEDE 

Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 2016/2017 
 
Al fine di garantire regolarità e funzionalità alle operazioni di chiusura dell'anno scolastico, si inviano le 
seguenti comunicazioni e le necessarie disposizioni di servizio. 
 

1. La valutazione, periodica ed annuale, degli apprendimenti e del comportamento degli alunni e la 
certificazione delle competenze da essi acquisiti, sono affidate ai docenti responsabili delle attività 
educative e didattiche previste dai piani di studio personalizzati; agli stessi è affidata la valutazione dei 
periodi didattici ai fini del passaggio al periodo successivo in ottemperanza alla normativa di riferimento 
vigente. 

2. I medesimi Docenti, con decisione assunta all’unanimità, possono non ammettere l’alunno alla classe 
successiva, all’interno del periodo biennale, in casi eccezionali e comprovata da specifica motivazione.  
La valutazione finale deve essere svolta con criteri omogenei in tutti gli ambiti disciplinari, per cui ogni 
Docente si atterrà a quanto stabilito nelle riunioni collegiali e a quanto espressamente previsto nel Piano 
dell’Offerta Formativa.  
La valutazione, in ogni caso, dovrà essere condotta in coerenza con il percorso delineato dall’insieme del 

predetto Piano e tenere conto delle prove somministrate agli alunni durante l’intero anno scolastico.  

ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA PRIMARIA – A.S. 2016/2017 
 

DATA ORARIO ATTIVITA’ SEDE 

12 giugno  
13 giugno 
14 giugno 

09.00 - 12.30  
09.00 - 12.30  
09.00 - 12.00  
 

SCRUTINI FINALI – 2° QUADRIMESTRE 
(Compilare elenchi alunni ammessi alla classe 

successiva - in duplice copia) 

Per le classi 5^ compilare la certificazione delle 

competenze; fare le fotocopie e consegnare 

l’originale alle famiglie. 

 

Plessi di 
appartenenza 

15 giugno  12.00 PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI 

 

 

16 giugno  09.00 - 11.00 
 

COMUNICAZIONE ESITI SCOLASTICI DI FINE ANNO 
La data da apporre sulle schede dovrà  essere 
quella dello scrutinio finale. 
 

Plessi di 
appartenenza 
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21 e 22 
giugno 

08.30 PROVE SUPPLETIVE 
 

Plessi di 
appartenenza 

 

 

CONSEGNA DOCUMENTI PRESSO LA BIBLIOTECA -  SCUOLA INFANZIA  (Ins. MARASCO G.) 

30 giugno 2017 - ore 12.30 tutti i plessi 

 
 

 

SCUOLA SECONDARIA DI 1^ GRADO 
 

SCRUTINI FINALI  

12  

giugno  

2017 

LUNEDI 

8.00- 9.00     1A 
9.00-10.00    2A 
10.00-11.00  3A 

 
11.00-12.00   1B 
12.00-13.00   2B 
13.00-14.00   3B 

 
15.00- 16.00  1D 
16.00- 17.00   2D 
17.00- 18.00   3D       

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

13 

giugno  

2017 

MARTEDI 

8.00-9.00    1C 
9.00-10.00   2C 
10.00-11.00  3C                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

 

 O.d.g.: Valutazione finale e trascrizione degli atti (Per le classi III consegna cartella completa di 

relazioni disciplinari, relazioni alunni H,  alunni DSA e BES, relazione coordinata (indicare i criteri e i 

descrittori di valutazione espressi in decimi delle prove scritte e del colloquio d’esame), programmi in 

duplice copia; per le classi prime  e seconde   le relazioni finali disciplinari e coordinata. 
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• PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI: 

13 giugno 2017 (martedi) – ore 14.00 
 

• CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE: 

17 giugno 2017 (sabato)                         09.00-12.00 Classi terze 
19 giugno 2017 (lunedi)    09.00-12.00 Classi seconde 
20 giugno 2017 (martedi)              09.00-12.00 Classi prime 

  
PROVVEDERANNO ALLA CONSEGNA DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE TUTTI I DOCENTI NON 
IMPEGNATI NEGLI ESAMI DI LICENZA MEDIA  PER CUI, SUCCESSIVAMENTE , SEGUIRA’ APPOSITA 
COMUNICAZIONE ESPLICATIVA. 

 
 
 

CONSEGNA DOCUMENTI PRESSO LA BIBLIOTECA SCUOLA SECONDARIA -(Prof.ssa FERA) 
 

(Verifiche e Relazioni finali -  Schede di Valutazione - Elenchi alunni ammessi alla classe successiva (in duplice 

copia) 

La data da apporre sulle schede e sui verbali dovrà  essere quella dello scrutinio finale o della sessione finale di 
esame.  
 

• entro  il 13 giugno 2017: Classi Terze 

• entro il 24 giugno 2017 : Classi Prime e Seconde 
 
Si precisa che non saranno ammesse deroghe a tali date per cui i Signori Docenti si 
atterranno alle seguenti disposizioni: 
 

 
1. Gli elaborati debitamente corretti; 

2. Verbali debitamente compilati e sottoscritti da tutto il Consiglio alla data dello Scrutinio Finale; 

3. Relazione finali per disciplina (una copia nel registro personale elettronico); 

4. Relazione finale della classe (a cura del Coordinatore); 

5. Relazioni finali e presentazione delle classe terze agli esami ( a cura dei Coordinatori delle Classi terze, 
che dovranno contenere la situazione della classe all’inizio del triennio,  gli interventi effettuati, 
compresi quelli di recupero e potenziamento, attività extracurricolari significative nell’ arco del triennio, 
la  sintesi dei risultati della programmazione educativa e didattica nel triennio. 
Si dovranno stabilire anche i criteri essenziali per la conduzione del colloquio d’esame, nonché i criteri 
per la correzione delle prove scritte come già esplicitato nell’o.d.g. degli scrutini finali; 
Programmi svolti in duplice copia firmati da almeno due alunni  da consegnare al Coordinatore . 

 
 

CONSEGNA  DOCUMENTI  INERENTI  LE ATTIVITA’ EXTRACURRICOLARI 
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I Docenti i quali hanno svolto attività che hanno accesso al Fondo dell’Istituzione Scolastica (Funzioni 

Strumentali, ins. responsabile di  funzione, Collaboratori del Dirigente,   ins. con nomina di progetto 

extracurriculare) consegneranno  all’A.A. Pace entro il 26 giugno 2017  la documentazione indicata nella 

nomina.  

 

CONSEGNA DOMANDA CONGEDO ORDINARIO  -(Sig.ra PACE) 

Su apposito modello da ritirare presso l’ Ufficio di segreteria con consegna entro il:  

24 giugno 2017 (sabato) 
Ogni Docente presenterà la richiesta di ferie per l’anno scol. 2016/17. Si ricorda che gli artt. 13 e 19 del CCNL 

prevedono 32 gg di Ferie, mentre l’art. 14 prevede 4 giornate di riposo ai sensi della legge 23/12/1977 N. 937. I 

complessivi 36 giorni vanno usufruiti entro il 31/08/2017 . 

I Docenti che non hanno usufruito di alcun giorno di ferie per il corrente anno scolastico presenteranno 

domanda per tutti i 36 giorni; gli altri detrarranno dai 36 giorni quelli di cui hanno già fruito (le date verranno 

indicate con precisione). 

Il periodo utile per usufruire delle ferie è dal 1° luglio al 31 agosto. 

La richiesta, redatta su appositi moduli, indirizzata al Dirigente Scolastico, andrà consegnata in segreteria e dovrà 

contenere la chiara indicazione del recapito al quale, durante le ferie, dovranno essere inviate dalla Scuola 

eventuali comunicazioni. 

 

• EVENTUALE INDICAZIONE DEL GIORNO LIBERO per l’a.s. 2017/2018. Tale indicazione è 

subordinata alle esigenze didattiche, organizzative e di servizio della Scuola. 
 

 

ESAMI DI LICENZA MEDIA 
 

Calendario esami di stato . 

Gli insegnanti non impegnati negli esami di licenza, saranno in servizio in sede, di norma dalle ore 

9.00 alle ore 12.00 

CALENDARIO PROVE  ESAMI  DI  STATO 1^ CICLO – A.S. 2016/2017 

data orario Tipo di impegno  Docenti impegnati  Docenti a 

disposizione  

13 giugno 2017 12,00 RIUNIONE 
PRELIMINARE 

 tutti  
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14 giugno 2017 8.00 Prova di Italiano 

Inizio ore 8.30 
Durata prova ore 4 

Scelta della terna dei 
compiti e sorteggio 

Segue 
comunicazione 

 

15 giugno 2017 8.00 Prova invalsi Correzione ore 15.00   

16 giugno 2017 8.00 Prova di Matematica 

Inizio ore 8.30 
Durata prova ore 3 

Scelta della terna dei 
compiti e sorteggio 

  

17 giugno 2017 8.00 Prova di Inglese 

Inizio ore 8.30 
Durata prova ore 3 

Scelta della terna dei 

compiti e sorteggio 

  

19 giugno 2017 8.00 Prova di lingua  

Francese 

Inizio ore 8.30 
Durata prova ore 3 

Scelta della terna dei 
compiti e sorteggio 

  

20 giugno 2017 8.30- 9.30 corso    A 

9.30-10.30 corso   B 

10.30-11.30 corso  C 

11.30-12.30 corso  D 

 

 

RATIFICA PROVE 

SCRITTE 

   

    

21 giugno 

2017 

Inizio prove orali   

 
Esame di stato 1^ ciclo - calendario prove ORALI a.s. 2016/2017 

 

martedi   27/06/17                         Riunione Plenaria 

 
 

     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Ersilia Susanna  Capalbo 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 D.lgs 39/93) 
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